Опис вакансії

головний спеціаліст з координації внутрішнього контролю 
[bookmark: _GoBack]секретаріату Вищої кваліфікаційної комісії суддів України 

	[bookmark: n766]Загальні умови

	Посадові обов’язки
	1. Координація роботи структурних підрозділів та окремих посадових осіб Комісії з організації та здійснення внутрішнього контролю відповідно до затверджених внутрішніх документів; забезпечення обміном інформацією між суб’єктами внутрішнього контролю.
2. Розроблення проєктів внутрішніх документів з питань організації внутрішнього контролю, управління ризиками та моніторингу; перегляд їх актуальності і подача Голові Комісії та керівнику секретаріату Комісії пропозиції щодо внесення змін.
3. Надання методичної допомоги структурним підрозділам секретаріату під час опису процесів, визначення відповідальних виконавців і контрольних процедур; узагальнення пропозицій щодо вдосконалення організації роботи та розмежування повноважень
4. Координація ідентифікації та оцінювання ризиків структурними підрозділами і відповідальними посадовими особами. Узагальнення результатів оцінювання й формування зведеного реєстру ризиків, забезпечення його актуалізації на підставі наданих відомостей.
5. Узагальнення пропозицій щодо способів реагування на ризики та заходів контролю. Формування проєктів зведеного плану заходів із визначенням виконавців, строків і очікуваних результатів та подання його на розгляд Голові Комісії та керівнику секретаріату Комісії.
6 Здійснення моніторингу виконання заходів контролю і реагування на ризики, аналіз інформації виконавців про результати та причини відхилень. Підготовка пропозицій щодо коригування заходів і своєчасно інформування Голови Комісії та керівника секретаріату Комісії про суттєві ризики та недоліки.
7. Узагальнення інформації про функціонування елементів внутрішнього контролю, підготовка періодичних аналітичних матеріалів та звітів про стан організації і здійснення внутрішнього контролю для Голови Комісії та керівника секретаріату Комісії. Підготовка інформації для зовнішнього звітування у випадках, обсягах і строки, визначені законодавством та встановленим порядком її подання.
8. Надання працівникам секретаріату Комісії консультації з питань внутрішнього контролю та управління ризиками; підготовка методичних матеріалів, організація робочих обговорень і навчальних заходів з цих питань.
9. У межах координації внутрішнього контролю узагальнення відомостей про виконання заходів з усунення недоліків, виявлених під час аудитів і контрольних заходів, та врахування їх у пропозиціях щодо вдосконалення контрольних процедур.
10. Опрацювання в межах компетенції запитів, звернень та проєктів документів з питань внутрішнього контролю; підготовка проєктів відповідей, висновків і пропозицій для Голови Комісії та керівника секретаріату Комісії.


	Умови оплати праці
	Посадовий оклад – 37 939 грн;
Надбавки, доплати, премії та компенсації відповідно до Закону України «Про державну службу» від 10.12.2015 № 889-VIII



	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	строковий трудовий договір (до призначення на цю посаду переможця конкурсу або до спливу дванадцятимісячного строку після припинення чи скасування воєнного стану)



	Перелік документів, які необхідні для розгляду кандидатури на зайняття посади             в період дії воєнного стану
	Резюме (обов’язково зазначається така інформація:
· прізвище, ім’я, по батькові кандидата;
· реквізити документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України;
· підтвердження наявності відповідного ступеня вищої освіти;
· підтвердження рівня вільного володіння державною мовою (за наявності відповідного документа);
· відомості про стаж роботи, стаж державної служби (за наявності), досвід роботи на відповідних  посадах у відповідній сфері).

Документи приймаються до 15 год 45 хв                                        13 листопада 2026 року.



	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію 
	Малик Марина Сергіївна

тел. 044 233 63 68, 044 233 63 76

konkurs@vkksu.gov.ua



	
Кваліфікаційні вимоги


	1.
	Освіта
	вища освіта ступеня не нижче бакалавра
Освіта в галузі знань «Бізнес, адміністрування та право» – буде перевагою.



	2.
	Володіння державною мовою
	вільне володіння державною мовою

	
Професійні знання

	
	Вимога
	Компоненти вимоги

	1.
	Знання законодавства
	Конституція України; 
Закон України «Про державну службу»; 
Закон України «Про запобігання корупції»;
Закон України «Про доступ до публічної інформації»;
Закон України «Про звернення громадян»;
Закон України «Про інформацію».


	2. 
	Знання законодавства у сфері
	Бюджетний кодекс України;
Закон України «Про судоустрій і статус суддів»;
Закон України «Про публічні закупівлі»;
Постанова Кабінету Міністрів України від 12 грудня 2018 року № 1062 «Про затвердження Основних засад функціонування внутрішнього контролю у розпорядників бюджетних коштів»;
Наказ Міністерства фінансів України від 20 серпня             2025 року № 420 «Про затвердження Методичних рекомендацій з організації та здійснення внутрішнього контролю»;
Регламент Вищої кваліфікаційної комісії суддів України;
Положення про секретаріат Вищої кваліфікаційної комісії суддів України.
Знання спеціального законодавства




