Опис вакансії

головний спеціаліст відділу представництва інтересів Комісії в судах та інших органах влади юридичного управління секретаріату Вищої кваліфікаційної комісії суддів України

	[bookmark: n766]Загальні умови

	Посадові обов’язки
	1. Здійснення представництва (самопредставництва) інтересів Комісії у судах та інших органах влади:
· безпосереднє здійснення представництва (самопредставництва) інтересів Комісії в установленому законодавством порядку у судах та інших органах влади під час розгляду правових питань і спорів з усіма правами, що надані сторонам, третім особам (крім права повної або часткової відмови від позову, визнання позову, збільшення або зменшення розміру позовних вимог, зміни предмета чи підстав позову, укладання мирової угоди, досягнення примирення, передоручення повноважень представника);
· організація претензійної та позовної роботи;
· організація підготовки процесуальних документів та письмових заяв по суті справи, учасником яких є Комісія, з поданням відповідних доказів (документів та інших матеріалів). 
Аналіз та узагальнення практики розгляду судами справ за участі Комісії.
2. Участь у розробленні проєктів нормативно-правових актів, проєктів інших актів та матеріалів до них (у разі залучення) та підготовка пропозицій щодо необхідності вдосконалення законодавства.
3. Розгляд запитів та звернень:
-	участь у здійсненні розгляду звернень структурних підрозділів секретаріату Комісії з питань, що належать до компетенції відділу;
-	участь у розгляді запитів та звернень громадян, органів державної влади, органів суддівського самоврядування, органів місцевого самоврядування, інших органів та установ у системі правосуддя, підприємств, установ, організацій;
-	підготовка проєктів відповідей на звернення та запити з питань, що належать до компетенції відділу.


	Умови оплати праці
	Посадовий оклад – 37 939 грн;
Надбавки, доплати, премії та компенсації відповідно до Закону України «Про державну службу» від 10.12.2015 № 889-VIII



	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	строковий трудовий договір (до призначення на цю посаду переможця конкурсу або до спливу дванадцятимісячного строку після припинення чи скасування воєнного стану)





	Перелік документів, які необхідні для розгляду кандидатури на зайняття посади             в період дії воєнного стану
	Резюме (обов’язково зазначається така інформація:
· прізвище, ім’я, по батькові кандидата;
· реквізити документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України;
· підтвердження наявності відповідного ступеня вищої освіти;
· підтвердження рівня вільного володіння державною мовою (за наявності відповідного документа);
· відомості про стаж роботи, стаж державної служби (за наявності), досвід роботи на відповідних  посадах у відповідній сфері).

Досвід роботи на посадах, що передбачають здійснення представництва (самопредставництва) в установленому законодавством порядку у судах та інших органах влади, а також підготовки процесуальних документів – буде перевагою.



	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію 
	Малик Марина Сергіївна

тел. 044 233 63 68, 044 233 63 76

konkurs@vkksu.gov.ua



	
Кваліфікаційні вимоги


	1.
	Освіта
	вища освіта ступеня не нижче бакалавра, молодшого бакалавра в галузі знань «Право»



	2.
	Володіння державною мовою
	вільне володіння державною мовою

	
Професійні знання

	
	Вимога
	Компоненти вимоги

	1.
	Знання законодавства
	Конституція України; 
Закон України «Про державну службу»; 
Закон України «Про запобігання корупції»;
Закон України «Про доступ до публічної інформації»;
Закон України «Про звернення громадян»;
Закон України «Про інформацію»;
[bookmark: _GoBack]Кодекс адміністративного судочинства України.


	2. 
	Знання законодавства у сфері
	Закон України «Про судоустрій і статус суддів»;
Регламент Вищої кваліфікаційної комісії суддів України;
Положення про секретаріат  Вищої кваліфікаційної комісії суддів України




