Опис вакансії

провідний спеціаліст відділу супроводу програмного забезпечення управління інформаційних технологій секретаріату Вищої кваліфікаційної комісії суддів України 
 
	[bookmark: n766]Загальні умови



	Посадові обов’язки
	1. Організація налаштування та забезпечення функціонування персональних комп'ютерів користувачів Комісії та програмного забезпечення інформаційних систем.
2. Вжиття заходів з кібербезпеки та захисту інформації, зокрема персональних даних фізичних осіб, розміщених у відповідних електронних базах даних Комісії.
3. Організація переоснащення робочих місць працівників Комісії.
4. Адміністрування облікових записів користувачів інформаційних ресурсів Комісії, управління доступом та правами доступу користувачів з урахуванням вимог до захисту інформації.
5. Забезпечення використання в Комісії засобів антивірусного захисту та інших засобів захисту від зловмисного коду.
6. Адміністрування сервісів і служб системи IP-телефонії Комісії, мережевих каталогів спільного доступу.
7. Забезпечення планування, а також підготовки технічних, якісних та кількісних характеристик при закупівлі програмного забезпечення та відповідних послуг, опрацювання проектів договорів.
8. Підготовка та візування проектів відповідей на запити органів державної влади, підприємств, установ, організацій та громадян з питань, що належать до компетенції відділу.



	Умови оплати праці
	Посадовий оклад – 22 449 грн;
Надбавки, доплати, премії та компенсації відповідно до Закону України «Про державну службу» від 10.12.2015 № 889-VIII



	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	Cтроковий трудовий договір (до призначення на цю посаду переможця конкурсу або до спливу дванадцятимісячного строку після припинення чи скасування воєнного стану)



	Перелік документів, які необхідні для розгляду кандидатури на зайняття посади             в період дії воєнного стану
	Резюме (обов’язково зазначається така інформація:
· прізвище, ім’я, по батькові кандидата;
· реквізити документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України;
· підтвердження наявності відповідного ступеня вищої освіти;
· підтвердження рівня вільного володіння державною мовою (за наявності відповідного документа);
· відомості про стаж роботи, стаж державної служби (за наявності), досвід роботи на відповідних  посадах у відповідній сфері).

[bookmark: _GoBack]Документи приймаються до 15 год 45 хв                 12 червня 2026 року.



	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію 
	Малик Марина Сергіївна

тел. 044 233 63 68, 044 233 63 76

konkurs@vkksu.gov.ua



	
Кваліфікаційні вимоги



	1.
	Освіта
	Вища освіта ступеня не нижче молодшого бакалавра або бакалавра.
Освіта в галузі знань «Інформаційні технології» – буде перевагою.



	2.
	Володіння державною мовою
	Вільне володіння державною мовою

	
Професійні знання

	
	Вимога
	Компоненти вимоги

	1.
	Знання законодавства
	Конституція України; 
Закон України «Про державну службу»; 
Закон України «Про запобігання корупції»;
Закон України «Про доступ до публічної інформації»;
Закон України «Про звернення громадян»;
Закон України «Про інформацію».


	2. 
	Знання законодавства у сфері
	Закон України «Про судоустрій і статус суддів»;
Закон України «Про основні засади забезпечення кібербезпеки України»; 
Регламент Вищої кваліфікаційної комісії суддів України.


	3.
	Професійні чи технічні знання
	- базові знання Windows Server (AD, DHCP);
- розуміння резервного копіювання та відновлення працездатності компʼютерної техніки;
- розуміння функціонування серверного та мережевого  обладнання;
- розуміння процесів моніторингу працездатності IT сервісів/ комп’ютерного обладнання;
- розуміння принципів сервісної моделі роботи ІТ підрозділу «для головного спеціаліста технічного забезпечення добавити;
- знання ведення діловодства, облік матеріальних цінностей, їх списання, підготовка наказів.



